UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Rg::g:ﬁ::i(?)" o Unidad Academica Preparatoria No. 13
Nombre del Titular (2) L.E. Jorge Aguilar Jauregui
At e Trame e e 4 |C. Alma Carolina Navarrete Gonzalez
[t ____|uap13@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 O
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 2C
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
2C.4 Nombramientos y Designaciones archivero 1-cajon 2 de Direccion

2C.6.2 Temas de Violencia de Genero | archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad . . ;
Académica () Unidad Academica Preparatoria No. 13
Nombre del Titular (2) L.E. Jorge Aguilar Jauregui

Nombre del R ble del -

Arenive do Trémite @ |C- Alma Carolina Navarrete Gonzalez
Correo electronico

institucional (4) Uap1 3@Uan.6dU.mX

Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 0

Fondo (5) UAN

Seccién (6) 3C

Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
3C . 2 Disposicion en materia de presupuesto y organizacion archivero 1 -Cajon 2 de Direccion
3C.3 Programa Anual de Adquisiciones archivero 1-cajon 2 de Direccion

3C.6 POA archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad Preparatoria NO 1 3

Académica (1)

Nombre del Titular (2) Lic. Jorge Aguilar Jauregui

o e e e %L | C. Alma Carolina Navarrete Gonzalez

st uap13@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112127210

Fondo (5) UAN

Seccién (6) 4C

Serie (7) Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)

4 CA1 Expedientes de personal administrativo y docente | Archivero 7- cajon 3 ARCHIVO
4CA4 Incidencias Archivero 1 - cajon 2 secretaria de subdireccion adva.
4C.5 Registro de asistencia Archivero 1 - cajon 2 secretaria de subdireccion adva.
4C.7 Licencias y permisos Archivero 1 - cajon 2 secretaria de subdireccion adva.
4C.8 Cargas Horarias Archivero 1 - cajon 2 secretaria de subdireccion adva.

4C : 9 | mssS (ln CapaC|dadeS) Archivero 1 -.cajon 2 secretaria de subdireccion adva.




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

Unidad Academica Preparatoria No. 13

Nombre del Titular (2)

L.E. Jorge Aguilar Jauregui

INombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

C. Alma Carolina Navarrete Gonzalez

institucional (4)

Correo electronico

uap13@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 0
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 4C
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
4C Recursos Humanos archivero 1-cajon 2 de Direccion
4C.1.3 Jubilados archivero 1-cajon 2 de Direccion
4C.2 Practicas Profesionales archivero 1-cajon 2 de Direccion
4C.3 Nomina archivero 1-cajon 2 de Direccion
4C.41 Incidencias Docentes archivero 1-cajon 2 de Direccion
4C.4.2 Incidencias Administrativos | archivero 1-cajon 2 de Direccion
4C.6 Capacitacion Continua y desarrollo Profesional | archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Unidad Academica Preparatoria No. 13

Nombre del Titular (2)

L.E. Jorge Aguilar Jauregui

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

C. Alma Carolina Navarrete Gonzalez

Correo electrénico

linstitucional (4) Uap1 3@Uan.edu.mx
Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 O
Fondo (5) UAN
Seccién (6) 5C
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
5C Recursos Financieros archivero 1-cajon 2 de Direccion
5C.1.1 Registro y control de presupuesto por cuenta bancaria archivero 1-cajon 2 de Direccion
5C.2 Registro y control de los presupuestos | archivero 1-cajon 2 de Direccion
5C.5 Comprobacion de Gastos | archivero 1-cajon 2 de Direccion
5C.5.2 Pagos de Servicios (Siapa) | archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad : . .
Acudénica o Unidad Academica Preparatoria No. 13
Nombre del Titular (2) L.E. Jorge Aguilar Jauregui
Nombre del Responsable del :
Aceive de Tramite @ |C- Alma Carolina Navarrete Gonzalez
Correo electrénico
institucional (4) Uap1 3@Uan -edu .MX
Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 0
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 6C
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)

6C.3 Arrendamiento de inmuebles | archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

22::2:,?::‘:;’ il Unidad Academica Preparatoria No. 13
Nombre del Titular (2) L.E. Jorge Aguilar Jauregui
it e del 1¢. Alma Carolina Navarrete Gonzalez
it uap13@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 3 1 1 2 1 272 1 O
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 7C
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)
7C.1 Ordenes de servicios archivero 1-cajon 2 de Direccion

7C.1.1 Servicios Basicos archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad : . 5
Acadiiica o) Unidad Academica Preparatoria No. 13
Nombre del Titular (2) L.E. Jorge Aguilar Jauregui
Nombre del R ble del .
At deTramite & |C. Aima Carolina Navarrete Gonzalez
Correo electronico
instituclonal (6 uap13@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 0
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 8C
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)

8C . 1 . 2 Mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Rﬁ:j;‘,j?;‘:‘;f e Unidad Academica Preparatoria No. 13

Nombre del Titular (2) L.E. Jorge Aguilar Jauregui

il ::'Tf:;?&";?b'e del 1c. Alma Carolina Navarrete Gonzalez

St el uap13@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 0

Fondo (5) UAN

Seccioén (6) 1 5C
Serie (7) Descripcion ) Ubicacion Fisica (9)
15C.2 Circulares y memorandums | archivero 1-cajon 2 de Direccion
15C.3 Informes de labores simples| archivero 1-cajon 2 de Direccion

15C€ .5 Solicitudes archivero 1-cajon 2 de Direccion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

\%{ A GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

U
Dependencia o Unidad . . :
Acadéniiea t) Unidad Academica Preparatoria No. 13
Nombre del Titular (2) L.E. Jorge Aguilar Jauregui
|Nombre del R ble del .
Avenive do Trémite & |C- Alma Carolina Navarrete Gonzalez
Correo electrénico
institucional (4) U_ap 1 3@Uan .edu .mMXx
Teléfono y extension 3 1 1 2 1 272 1 O
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 5S

Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
581 Vinculacion cultural y artistica | archivero 1-cajon 2 de Direccion

5S.4.4 Becas archivero 1-cajon 2 de Direccion




